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I. Kiểm điểm công tác thực hiện trong tháng 08/2017:
· Đã hoàn thành nhập điểm thi kỳ thi phụ HK2 vào phần mềm.
· Đã hoàn thành tổ chức thi và chấm điểm tốt nghiệp cho học sinh khóa 2015 TCCN và thi lại.
· Đã công bố điểm thi tốt nghiệp và nhập điểm thi tốt nghiệp (cho những học sinh đã được xử lý công nợ) vào phần mềm.
· Đã tổ chức thi KTHP các lớp học kỳ hè.
· Đã thực hiện đúng kế hoạch nghỉ phép (đã được Hiệu trưởng duyệt) của các viên chức.
· Đã trình ký và triển khai thực hiện Kế hoạch tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp cấp trường năm 2017.
· Đã xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp cấp đơn vị năm 2017.
· Đã tham gia học tập bồi dưỡng chính trị và nộp bài thu hoạch cho cấp ủy 2.
II. Kế hoạch công tác tháng 09/2017:
	Nội dung
	Người thực hiện

	Tiếp tục tổ chức thi KTHP kỳ thi chính và kỳ thi phụ cho các lớp học kỳ hè.
	Toàn bộ phòng

	[bookmark: _GoBack]Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách.
	Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn, Cô Nhi, Cô Thủy

	Nhập điểm thi các kỳ thi vào phần mềm.
	Cô Đào, Thầy Nhân, Thầy Tuấn

	Tổ chức chấm thi phúc khảo theo đơn của HSSV.
	Cô Nhi, Cô Thủy

	Tiếp tục triển khai Kế hoạch tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp cấp trường năm 2017.
	Ban thư ký và HĐ tự kiểm định chất lượng dạy nghề cấp trường

	Triển khai thực hiện Kế hoạch tự kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp cấp phòng năm 2017.
	Toàn bộ phòng

	Bố trí, sắp xếp lại vị trí làm việc và trang thiết bị sau khi phòng làm việc được sửa chữa.
	Toàn bộ phòng
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